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Allgemeines

Der Formular-Editor wird zum Neuerstellen eines Formulars und zum Andern eines bestehenden
Formulars verwendet.

Mit der Installation von MoviNeo werden sogenannte Standard-Formulare ausgeliefert. Diese
Standard-Formulare kdnnen Sie mit Hilfe des Formular-Editors an die Anforderungen lhrer bereits
verwendeten Formulare abdandern und anpassen.

In einem Formular kénnen sowohl Texte (beispielsweise Erlduterungen) eingefiigt werden, die
ausschlieBlich im Formular definiert sind, als auch Texte die Sie in MoviNeo hinterlegt haben. Mit der
Bezeichnung Text wird im Folgenden jedes alphanumerische und nummerische Wort bezeichnet.

e Beispiel fur ein alphanumerisches Wort: ,,100 gm*; ein Mix aus Zahlen und Buchstaben
e Beispiel fiir ein nummerisches Wort: 100; ein reiner Zahlenwert

Zur Anzeige von Texten aus MoviNeo, werden Platzhalter ‘auf dem Formular per drag&drop platziert.
Platzhalter stehen im Formular-Editor immer zwischen geschweiften Klammern:

e Beispiel fur einen Platzhalter im Formular-Editor: {Angebot_Allgemein.Gesamtvolumen}
Der Aufbau eines Platzhalters gliedert sich wie folgt:

o {Geschiftsobjekt.Feldname}
Somit ergibt sich fiir den Platzhalter aus obigem Beispiel

e das Geschéftsobjekt zu: Angebot_Allgemein und
e der Feldname zu: Gesamtvolumen.

Mochte man in einem Formular nun den Platzhalter andern, erweitern oder austauschen, so muss
man sich zuvor davon Uberzeugen, dass der gewiinschte Platzhalter fiir das Formular verfiigbar ist.

Welche Platzhalter fiir welche Formulare verflgbar sind, hangt vom Formulartyp ab. Im Folgenden
Kapitel soll daher eine Auflistung von Formulartypen einen ersten Uberblick verschaffen.

Formulartypen

Eine Ubersicht (iber die Formulartypen erhilt man in MoviNeo im Modul Formulare. Um zu dem
Fenster ,,Formulare” zu navigieren, klickt man im Hauptmeni auf ,,Stammdaten” und bekommt als
ersten Eintrag im Hauptmen( ,Formulare/Texte” angezeigt.

! platzhalter sind aus technischer Sicht sogenannte Objekt-Variable oder Print-Objekte.
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& Hauptmeni - % | Arbeitsmend - x & Adionen o x

= & Suche loschen Treffer 92
= Formulare/Texte
&, Formulare/Texte %

%
¥

= Neues Formular anlegen

7 Bearbeiten

Gruppiert nach: B Als Standard setzen

D Y Typ T Zuletot bearbeitet am 1 Zuletzt bearbeitetvon 1 | Name T | Status T & Formular exporticren

% Formular importieren

‘ 2216 Arbeitspapier Auslagerung 00072013 ™ Arbeitspapiers Auslagerung TP
‘ 2156 Arbeitspapier Auslagerung 28062013 ™ Arbeitspapiere Auslagerung Standard

‘ u‘ Fahrzeuge

« Arbeitspapier Einlagerung

‘ 2217 Arbeitspapier Einlagerung 00072013 ™ Arbeitspapiere Einlagerung TP
o Mitarbeiter
‘ 2157 Arbeitspapier Einlagerung 28062013 ™ Arbeitspapiere Einlagerung Standard
« Arbeitspapier Umlagerung Tl
a Lieferanten

“ 2218 Arbeitspapier Umlagerung 00072013 ™ Arbeitspapier Umiagerung TP

= 2152 Arbeitspapier Umlagerung 22062013 ™ Arbeitspapiere Umlagarung Standard L
\xé_ Mahnlauf  Arbeitspapiere Beratungsprotekall
= H 1743 Arbeitspapiere Beratungsprotokoll 30012013 s Beratungsprotokol Standard
'-j Adressen und Lager  Arbeitspapiere Inkasso Il
30012013 s

H 1737 Arbeitspapiere Inkasso Arbeitspapiere Inkasso Standard

« Arbeitspapiere Materialsehein

‘ 1738 Arbeitspapiere Materialschein 30012013 Hs Arbeitspapiere Materizlschein Standard
‘ 1847 Arbeitspapiere Materialschein 20022013 AG Arbeitspapiere Materialschein Pepp

« Arbeitspapiere Merkblatt

1775 Arbeitspapiere Merkblatt 20012013 Asbeitspapiere Merkblatt Standard

3110 Arbeitspapiere Merkblatt 11062013

Arbeitspapiere Merkblatt TP

2195 Arbeitspapiere Merkblatt 04072013 Asbeitspapiere Merkblatt_TP

05072013

2202 Arbeitspapiere Merkblatt

Arbeitspapiere Merkblatt TP

~ Arbeitspapiere Qualitstsnachweis

‘ 1859 Arbeitspapiere Qualitatsnachweis 22022013 AG Arbeitspapiere Qualitatsnachweis Pepp Standard
‘ 2262 Arbeitspapiere Qualitatsnachweis 11072013 L Arbeitspapiere Qualitatsnachweis Schweinsteiger

~ Arbeitspapiere Schaden

UM united Movers

[ 1704 Arbeitspapiere Schaden 30012013 HS Arbeitspapiere Schaden Standard
‘ 1846  Arbeitspapiere Schaden 20022013 AG Arbeitspapiere Schaden Pepp

Abbildung 1: Ubersicht iiber das Fenster ,,Formulare/Texte” und dem Aktions-Menii auf der rechten Seite.

Auf der rechten Seite von MoviNeo, im Meni ,,Aktionen”, erscheint nun der Eintrag ,+ Neues

Formular”. Klickt man auf ,+ Neues Formular”, so 6ffnet sich ein Kontext-Men in dem Formulartyp-
Gruppen angezeigt werden. Uber diese Formulartyp-Gruppen erreicht man die Formulartypen, in

dem man mit dem Mauszeiger auf eine der Formulartype-Gruppen zeigt. 4
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Abhangigkeit der Formulartypen

Aufgrund der enormen Datentiefe in MoviNeo ist es sinnvoll, die fir die einzelnen Formulare
bendtigten Platzhalter in verschiedene Formulartypen zu untergliedern.

So machte es z.B. in Arbeitsscheinen weniger Sinn, auf Platzhalter von Mahnungen zuzugreifen.

Die einzelnen Formulartypen kann man entweder der groBen Tabelle mit allen Formularen (die
Tabelle ist standardmaRig nach ,,typ“ gruppiert) oder dem Drop-Down-Button , Neues Formular
anlegen” entnehmen.

Treffer: 45 = 'Formulare
** Neues Formular anlegen

| Stammdaten »
‘ Angebot Pauschal I Umzug Angebot 4
_| | Angebot Standard i ‘ Umzug Akquise ’
Angebot Ubersee-Standard ‘ Umzug Dispo »
I Angebot Ubersee-Pauschal ; Verwaltung »
Angebot Bundeswehr | Lager 4

| Allgemeine Geschaftsbedingungen % Formular importieren

Haftungshinweise
Umzugsgutliste

Umzugsgutliste (leere Vorlage)

Anschreiben

T T

Abbildung 2: Ubersicht iiber die MoviNeo-Formulartypen

Aktuell werden in MoviNeo 42 unterschiedliche Formulartypen zur Verfligung gestellt. Die Anzahl der
Formulare pro Typ ist nicht begrenzt. Pro Formulartyp gib es ein Standardformular, welches in den
Auswahlboxen der Druckdialoge vorausgewahlt ist.
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Aktionen fur die Verwaltung von Formularen in MoviNeo

Wie in Abbildung 1 zu erkennen ist, kann auf der rechten Seite von MoviNeo Einfluss auf die
Formulare genommen werden.

Folgende Aktionen kénnen ausgefiihrt werden:

e .+ Neues Formular anlegen”, zum Anlegen eines neuen Formulars

e ,Bearbeiten”, zum Bearbeiten eines aus der Liste gewahlten Formulars

e ,Umbenennen”, zum Umbenennen eines ausgewahlten Formulars

e , Als Standard setzen”, zur Definition eines Standard-Formulars

e Formular exportieren”, zum Exportieren eines ausgewahlten Formulars

e Formular importieren”, zum Importieren eines Formulars aus einem Verzeichnis

Flr die Bearbeitung eines Formulars ist dem zur Folge die Aktion ,Bearbeiten” zu wahlen.

Bevor man ein Formular bearbeiten kann, muss man aus der Liste der angezeigten Formulare ein
Formular auswahlen.

Im folgenden Kapitel wird beschrieben, wie ein bestehendes Formular zum Bearbeiten getffnet
werden kann.

Aufruf eines bestehenden Formulars
In MoviNeo gibt es zwei unterschiedliche Wege um ein Formular zu 6ffnen und zu bearbeiten:

1. Doppel-Klick auf ein Formular
2. Klick auf ein Formular und anschlieRendes Klicken auf ,,Bearbeiten” im Menl Aktionen auf
der rechten Seite.

Um ein Formular bearbeiten zu kdnnen muss das Formular Daten anzeigen. Aus diesem Grund wird
nach der Auswahl eines Formulars ein Meni angezeigt in dem man die Datenbasis fir das Formular
auswahlen muss.

Entscheidet man sich beispielsweise dafir, ein Angebots-Formular bearbeiten zu wollen, dann
erscheint die folgende Ubersicht (iber die Angebote, aus dem man ein Angebot auswihlen muss.
Dieses Angebot stellt dann die Datenbasis fiir die Vorschaufunktion das Formulareditors dar.
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Suchen

Volltextsuche | | @, Suchen| | ad, Detailsuche| | % Suche léschen

Ubersicht

Ziehen Sie @inen Spaltenkopf auf diese Flddhe um nach dieser Spalte zu gruppisren.

Nummer T | Nachname T |Vomame 1 | OrtBL T PzBL T OrEL T | PIzEL T | Nachname

342013070007.01 Otto Uberlingen 88662 Heusenstamm 63150 Otto
342013070010 Schader Aschaffenburg 63743 Aschaffenburg 63739 Schader
342013070009 Manuela Wolf Schéllkrippen 63825 Mambris 63776 Manuela W]
342013070008 Schader Aschaffenburg 63743 Aschaffenburg 63739 Schader

B e8|

342013070007 Otto Uberlingen 88662 Heusenstamm 63150 Ctto
342013070006 Weber Hirschhaorn 67731 Bad Kreuznach 55545 Weber
342013070003 Manuela Wolf Schéllkrippen 63825 Mambris 63776 Manuela W]
342013070004 | Schleif Stuttgart 70174 Wiirzburg 97078 Schleif
342013070003 Melanie Kehrberg Grofi-Gerau 64521 Weiterstadt 64331 Melanie Ke|
342013070002 Ina Wick Mannheim 62199 Singen 78224 Ina Wick
342013070001 Sylvia Kitzke Kranberg 61476 Sulzbach 65843 Sylvia Kitzl
342013070000 Nicole Schade Hanau 63456 Hanau 63450 Micole Schg

b
[
o
-
a
e
o
-
a
=
o
[

342013060025.01 Vélk Wetzlar 35576 Giefien 35392 Vialk

¢

342013060025 Valk Wetzlar 35576 Giefien 35382 Valk
342013060024 Karakidis Waldalgesheim 55425 Wiesbaden 65183 Karakidis
342013060023 Klaus Schuch Mainz 55126 Mainz 55122 Klaus Schu

a8

342013060022 SO@ Hamburg 20249 Senden, Westfalen 48302 Sul

¢

342013060021 Hochstein Minster, Westfalen| 48143 Waldems 65529 Hochstein

L

342013060020 Schulze Frankfurt 60311 Frankfurt 60311 Schulze 7
342013060019 Reis Simas Darmstadt 64283 Darmstadt 64285 Reis Simas

@]
@)
@)
@)
@
@)
@)
[ J
@)
[ )
O
@)
O
[ ]
@)
@)
@
@
@
@)
@)

O R O O

© ®|¢

342013060018 Homberg Bad Mauheim 61231 Gieflen 35510 Hornberg
3

a

| | Abbrechen

Abbildung 3: Menii zur Auswahl eines Angebotes, das die Datenbasis fiir das zu bearbeitende Formular darstellt

Aus der Liste der Angebote wahlt man ein Formular aus. Die Auswahl kann entweder durch Doppel-
Klick oder durch Auswahl und anschlieRendem Driicken des Buttons ,0K“ getroffen werden.

Fir die Schulung wird nun das Standard-Angebots-Formular ge6ffnet. Nach der Auswahl 6ffnet sich
der Formular-Editor mit der im folgenden Kapitel angezeigten Oberflache.
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Aufbau eines bestehenden Standard-Formulars (Layout-Elemente)

Durch das Offnen eines Formulars, in diesem Beispiel das Standard-Angebots-Formular ergibt sich
folgende Ubersicht, die sich in folgende rot umrandete wichtige Bereiche gliedert.

CIHSNG x
Ausgangsposition | Sote T Layout T AnSicht Interface-Sprache auswahlen = (@
= Bl ogouoo - B3
Einfugeh ad &- - > Bedingungen  Sti-Editor
Rahmen Textformat Stile.
‘g 3 Paget |[ ) Page2 |[ (3 Pages |[ I cCode |[ (& Vorschau | Pt sere BN
y T . — ! |1 |[{2224 [[2] # [[Egenscratten okatseren
_ —
R 1. sete
B 1 Papiergrote  Custom i
9 Seitenbreite 21
2 PageHeaderBand2 B Sctentche 267
o | N usroniung Porrat E
» Wasserzeichen
i 1 L Rinder et a1 41
= Y ‘Anzahl der Kepien 1
alf N M t k (2. e ot
alk 1 Panel1 eolvietrl I —
= . + 4. Darstellung
= | moving people (= s
a by | L 3 Ranmen -
Bodingungen | [Keine Bedingunger]
J - " Kemponenten-Sti E
af \DataBandd, Datenquelie, Nichizugewiesen, <5 Verhalien
=11 B 5 | e
Bestellung |2 nfomiton -
PRk |
‘Hiermit bestellen wir ab dem 1 ngebot_Aligemein. -
w Hiermit bestell b d IF(Angebot_All W setonrmer .. [
[m] I 1 N 1 v 6. Entwurf
Name Paget
2 o = . Aliasname
-1 \DataBand2,Datenquelle Nicht zugewiesen, Groserore [
1 Eilrma T :(I\F(Angebotsadresse FamilyName==""" : Fadorder groie.. [+
=] 5 3 . - 3 "o paesia
all LName : L(NF(.‘\ngebotsadresse FamilyName2==""" . .. ... ... . .. -
[ Stratte mit T esse. Street==""," T
= ‘PLZ und Ort TIF( Plz=="" & Al esse Town=="""
Lm r I
— :

HeaderBand 1

Produkt

[ Einzelpreis:

_ Anzahl

1 & |

1] | & Wertersuch || [El Bericntsbaum | 8

LI

Zentimeter = | Pagel |  xssowie | Ausgabe =

Abbildung 4: Formular-Editor nach dem Offnen des Standard-Angebots-Formular.

Auf dem Bild oben sind 5 Bereiche rot markiert:

1. Indiesem Bereich wird das spatere Formular erstellt.
2. Indiesem Bereich sind die verschiedenen Formular-Felder (im Folgenden Bander genannt),
die man per drag&drop in den Bereich 1. ziehen kann.
3. Dieser Bereich dient zur Einstellung von Eigenschaften fiir das gesamte Formular oder zur
Einstellung Eigenschaften von Formular-Feldern.
4. In diesem Bereich kann man zu den Seiten (Page genannt) eines Formulars navigieren, als zu
auch zu Sub-Reports und zur Vorschau. Zudem kann man per rechts-Klick eine neue Page
oder einen neuen Sub-Report erzeugen.
5. Der Bereich 5 dient zum Kopieren und Einfligen von bestehenden Formular-Feldern.

Standard-Layout-Elemente zum Aufbau eines Formulars
Auf einem Formular werden Ausgabefelder nie aulRerhalb eines Bandtypen platziert. Erstellt man ein
Formular, so sollte man sich zuvor einen Uberblick {iber die vorhandenen Bandtypen und deren Vor-

und Nachteile verschaffen.
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Erfahrungsgemald hat es sich gezeigt, dass die Verwendung von 5 Bandtypen reicht um ein Formular
aufzubauen. Diese Bandtypen sind auf dem Bereich 2 zu finden und lauten:

Seitenkopf (Header)
Seitenfuss (Footer)
Datenkopf (Datenheader)
Datenfuss (Datenfooter)
Datenband

vk wNeE

Der Seitenkopf (Header) eines Formulars
Auf dem Header sollte das Logo der Firma oder weitere Geschaftsdaten platziert werden.

Dieses Band wird auch Header-Band genannt und ist das erste Band auf einem Formular. Fligt man
das Header-Band zu einem spateren Zeitpunkt in das Formular ein, so sorgt der Formular-Editor
dafiir, dass das Header-Band nach oben rutscht.

Der Seitenfuld (Footer)
Auf dem Seitenfull wird standardmaRig Geschaftsdaten, Impressum, Kontodaten, Seitenzahl oder
auch ein weiteres Logo platziert.

Das SeitenfulS-Band wird auch Footer oder Footer-Band genannt. Das Footer-Band ist der zweite
Band-Typ, der auf einem Formular platziert wird. Das Band verankert sich nach dem Einfligen sofort
am Seitenende und kann von dort auch nicht gel6st werden. Somit steht es weiteren Bandern
niemals im Weg.

Der Datenkopf (Datenheader)

Das Datenkopf-Band wird in den Standard-Formularen eingesetzt, um eine Uberschrift fiir eine
Auflistung von Leistungen zu definieren. Der Datenkopf steht dabei in direktem Zusammenhang mit
dem Datenband und dem Datenfuli.

Der Datenfuls (Datenfooter)

Das DatenfulR-Band sollte stets, wenn auch nur pro forma, auf einem Formular eingesetzt werden,
wenn zuvor ein Datenkopf in das Formular eingefiigt wurde. Ein nachtragliches Einfligen eines
DatenfulR-Bands gestaltet sich schwierig.

Im DatenfuR-Band werden in den Standard-Formularen kumulierte Werte (Summen) angezeigt. Die
kumulierten Werte beziehen sich auf nummerischen Werte die liber das Datenband in das Formular
eingefligt werden. Das Datenband sollte somit immer Gber dem Datenful3-Band liegen.

Das Datenband

Das Datenband ist das wichtigste Band, das auf einem Formular eingesetzt wird. Auf einem solchen
Datenband werden einzeilige als auch mehrzeilige Datenbestdande, beispielsweise
Transportleistungen, angezeigt.

Das Datenband dndert somit (voreingestellt) automatisch (dynamisch) seine GréRe. Andert sich die
GroRe durch entsprechend viele Leistungen, so hat dies Auswirkung auf die weiteren Datenbander.
Das bedeutet, dass die Anzeige der Daten der anderen Bander automatisch verrutscht.

Durch das Verrutschen folgender Daten muss durch Testen herausgefunden werden, ob die
Platzierung und die Eigenschaften der folgenden Datenbander optimal ist.
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Auf die Einstellung der Eigenschaften von Datenbandern wird in einem spateren Kapitel

eingegangen.

Allgemeines Layout eines Standard-Formulars
Das allgemeine Standardlayout gliedert sich wie folgt zu:

1. Seitenkopf
2. Datenheader
3. Datenband
4. Datenfooter
5 ..

6. Seitenfuss

Die Punkte ,,...“ unter 5. bezeichnen eine beliebige Anzahl der drei Bander:

1. Datenheader
2. Datenband
3. Datenfooter

PageHeaderBand4

[

Seitenkopf: LOGO

HeaderSand2

Datenheader: Uberschriften fiir Datenband 12

10

" Datenfooter: Summenzeile fiir Datenband 12

HeaderSand3

Datenheader: Uberschriften fiir Datenband 13

Datenband 13

FooterBand3

" Datenfooter: Summenzeile fiir Datenband 13 '

HeaderSBand4

Datenheader: Uberschriften fiir Datenband 14

Datenband 14

FooterBand4

" Datenfooter: Summenzeile fiir Datenband 14 |

4

PageFooterBand4

o SeitenfuB: GESCHAFTLICHE DATEN o
O

Abbildung 5: Allgemeines Layout eines Standard-Formulars
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Eigenschaften der besprochenen Bandtypen

Fiir unterschiedliche Bandtypen kdnnen unterschiedliche Eigenschaften definiert werden. Diese
Eigenschaften hdngen in erster Linie von den Eigenschaften der Elemente ab, die auf ihnen platziert
werden.

Da der angezeigte Inhalt der Elemente auf Datenbandern beim Erstellen eines Formulars meist nicht
bekannt ist (Leistungen kénnen einzeilig oder mehrzeilig sein), andert sich die Anzeige des
Dokuments entsprechend der Anzahl der Zeilen. Man spricht in diesem Zusammenhang davon, dass
sich das Formular dynamisch vergrofRert (oder verkleinert).

Da man eine solche Dynamik beim Erstellen eines Formulars nicht einschatzen kann, regeln
Einstellungen und Eigenschaften der Bander, das dynamische Verhalten, das man zwingend
beriicksichtigen muss.

Die Eigenschaften eines Bandes die zu beeinflussen sind lauten:

1. Seiten- und Spaltenumbruch
2. Verhalten
a. Interaktion

Seiten- und Spaltenumbruch
In diesem Abschnitt soll beschrieben werden, wie vom Formular-Editor reagiert werden soll, wenn
ein Seitenumbruch ein Datenband trennt.

w 2. Seiten- und Spaltenumbruch
Vor dem neue Se_. [
Mach dem neue... [ |
Vor dem neue Sp... [
Mach dem neue... [ |
Unterbrechen, w... 100
Springen zu Ersten

11

Abbildung 6: Eigenschaften fiir Seiten- und Spaltenumbruch

Einstellung ,Vor dem neue Seite”

Wird dieses Hakchen gesetzt, so flihrt dies dazu, dass der Formular-Editor prift, ob der Text im
Datenband durch einen Seitenumbruch geteilt wird. Wenn eine Teilung des Textes bevorsteht, so
wird der Text nicht geteilt. Der Text im Datenband wird auf einer neuen Seite abgedruckt.

Diese Einstellung kann dazu flihren, dass auf einer Seite eine grolSe Liicke entsteht.

Einstellung ,,Nach dem neue Seite”
Wird dieses Hakchen gesetzt, so fihrt dies dazu, dass der Formular-Editor nach dem Inhalt des
Datenbandes eine neue Seite einfligt.

Einstellung ,,Unterbrechen, wenn*
Wird dieses Hakchen gesetzt, so unterbricht der Formular-Editor einen Text (und fuhrt diesen auf
einer Folgeseite weiter), wenn ein definierter Abstand vom unteren Rand erreicht ist.

Wenn also ein bestimmter prozentualer Anteil an freiem Platz zum unteren Rand eingehalten
werden soll, dann sollte dieses Hikchen gesetzt werden.
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Verhalten
Uber die Eigenschaft ,Verhalten” kann gesteuert werden, wie der Formular-Editor das Verhalten
eines Datenbandes steuern soll.

w 5. Verhalten
Kann wachsen
Kann schrumpfen
K.ann unterbroch...
Aktiviert

¢ Interaktion

ROOR

Details zusamme...
Drucken unten
Drucken, wenn D...

Drucken auf Fages -

Auf allen Seiten...

OOz 000

Seitennummer =....
Abbildung 7: Eigenschaften fiir Verhalten

Einstellung ,,Kann wachsen”
Ist fiir diese Einstellung das Hakchen gesetzt, so kann das Datenband zum unteren Ende des Blattes
wachsen, um dynamisch wachsende Listen (beispielsweise Leistungen) abzubilden.

Einstellung ,, Kann schrumpfen”

Ist fiir diese Einstellung das Hakchen gesetzt, so kann das Datenband schrumpfen, wenn in einer

erwarteten Liste (beispielsweise Zusatzliche Transportleistungen) keine Daten enthalten sind (also

keine zusétzlichen Transportleistungen zum Angebot gehoren). 12

Die Einstellung ,,Kann schrumpfen” fihrt nun dazu, dass Nichts auf dem Datenband angezeigt wird.

Einstellung ,,Kann unterbrochen werden”

Ist fiir diese Einstellung das Hakchen gesetzt, so kann ein Text in einem Datenband unterbrochen
werden. Mit dieser Einstellung lasst sich beeinflussen, dass ein Text sich bei einem Seitenumbruch
auf eine folge Seiten verteilt.

Interaktion

Uber diese Einstellungen kann gesteuert werden ob ein zusammenhangender Text
zusammenhangend ausgegeben wird oder ob ein Freiraum der entsteht, wenn ein Datenband leer
bleibt, in das Dokument tibernommen wird.

Einstellung , Details zusammenhalten”
Soll ein Absatz eines Textes nicht geteilt werden, also zusammenhangend bleiben, so ist dieses
Hakchen in den Einstellungen fiir das Datenband zu setzen.

Einstellung ,,Drucken, wenn Detail-Daten leer”

Ist dieses Hakchen gesetzt, so wird das Datenband ausgegeben, auch wenn keine Werte an das
Dokument Gibergeben werden, da beispielsweise keine zusatzlichen Transportleistungen im Angebot
definiert sind.

Dies hat zur Folge, dass ein definierter Abstand zum nachsten Datenband ausgegeben wird. Der
Abstand definiert sich an der GréRe des eingefiigten Datenbandes.
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Elemente zur Platzierung auf einem Band
In den ausgelieferten Standard-Formularen, wie auch im Standard-Angebot, kommen die Elemente

Textfeld

Bild

Horizontale Linie
Vertikale Linie
Rechteck

uhwNeE

zum Einsatz.
Diese Elemente sollten stets auf einem der zuvor besprochenen Bander platziert werden.

Im Kapitel ,,Bearbeiten eines bestehenden Formulars” wird besprochen, wie diese Elemente
eingefligt werden kénnen.

Textfelder
Von Textfeldern wird bei der Erstellung eines Formulars regen Gebrauch gemacht.

In einem Textfeld kann sowohl statischer Text als auch variabler Text eingefligt werden. Mittels
,variablem Text", der Gber Platzhalter eines Geschéaftsobjektes eingefiigt wird, werden Daten aus
MoviNeo im Formular angezeigt. Beispielsweise Angebots-Daten, wie die Anschrift eines Kunden
oder die Angebotsnummer.

Bilder
Auf einem Formular kénnen Bilder angezeigt werden. Beispielsweise ein Logo im Header oder im
Footer. Es ist aber auch moglich ein Bild in jedem weiteren Datenband anzeigen zu lassen. 13

Bitte achten Sie beim Einbinden von Bildern in die Formulare auf deren Dateigrof3e. Da jedes von
MoviNeo erstellte Formular (z.B. Angebot, Rechnung, etc.) als PDF in der Datenbank gespeichert
wird, kdnnen tberdimensionierte Bilder schnell zu stark aufgebldahten Datenbank-Dateien fihren.
Wir empfehlen DateigréfRen bis ca. 250 kByte.

Horizontale und vertikale Linien
Mittels horizontaler und vertikaler Linien ist es dem Benutzer moglich, kleine Zeichnungen oder
Zeilenbegrenzungen einzufiigen.

Rechtecke
Neben den horizontalen und vertikalen Linien kénnen auch geometrische Figuren auf einem
Formular hinzugefiigt werden.
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Bearbeiten eines bestehenden Formulars

Auf den folgenden Seiten soll anhand des Standard-Angebots-Formulars beschrieben werden, wie
sich die besprochenen Layout-Elemente und Formular-Elemente einfligen lassen.

Beim Bearbeiten eines Formulars muss zwingend die Einstellung ,Seitenhéhe” zu 129,7 angepasst

werden:
* 1. Seite
Papiergroke Custom -
Seitenbreite 21
Seitenhiohe 128.7
Ausrichtung Portrait -

Abbildung 8: Die Seitenhéhe ist auf 129,7 angepasst

Page auswahlen, in der eine Veranderung vorgenommen werden soll

Auf den Rand des Formulars klicken, bis die Einstellung der Abbildung 6 zu sehen sind
Sofern die Seitenhdhe nicht auf 129,7 eingestellt ist, die Anderung vornehmen.

Damit die Anderung stattfindet, muss direkt nach der Anderung erneut auf den Rand der
,Page” geklickt werde, fiir die die Anderung durchgefiihrt wurde.

P wWnNPE

Zunachst muss das Standard-Angebots-Formular gedéffnet werden. Es prasentiert sich nach dem
Offnen im Formular-Editor wie folgt:

Old s o Angebot MoviNeo.mrt - Designer -a
Pr— Inmiace Sprahe momibin - ) 14
] S [m] oEaoQ A}
d & 2= Bedingungen  Sti-Editor
| Zuischenablage Sehriftart Ausrichtung Rahmen Textformat Stile
\ﬁ\ | 3 pager |[ 3 page2 || 3 Pages |[ [ code |[ 3 vorschau | Pagel :Seite .4l

. [
° 1207
PagetlcaderBand2 U Steahone
usnontung Porat -

» Wasserzeichen
Rander T et =1 +1 3
Anzahl der Kopien |1

Panel1 NeoMetrik =

v 4. Darstellung

HEEOOD0OBACD|-0-0-0«G

| » Pinsel Soid =
l | L N e
Bedingungen | [Keine Bedingungen]
L Komponenten-sti -
DataBand; Datenquelle: Nicht zugewiesen né@ ————
At
Bestellung » Interaktion
Auf der vorherige...[ ]
L Kapt- und Fuszei... ]
] 'Hiermit bestellen wir ab dem {lIF(Angebot_Allgemein.W Settennummer z... |71
| r 1 = 1 6. Entwurt
2| |- Name Paget
3 DataBand2, Datenguelle: Nicht zugewiesen e eI
1 Firma 1 "IF (Angebotsadresse FamilyName==" 1 Faktorder groe...[4
T i 4 £ 3 7. Export
R b i = 1 Excel-Datenbiatt
- !\lame : L(HF(An(_]ebotsadresse FamilyName2=: 4
[} StraRe mit | 1 TIF(Angebc Street==""" B
3 PLZund ort ] {IFA Piz==""&& A esse.Town==""".. ...
L HeaderBand1
Pmdukﬁ : [ Einzelpreis: : AnzahE
L o 1 5 Eigensehaften
A 16 2 Werterbuch [E] Berichtsbaum
Zentimeter = | Pagel | x1391 vass | Ausgabe = [1a6. ——

Abbildung 9: Das Standard-Angebot-Formular

Um im Datenband1, das auf dem Bild oben zu sehen ist, ein weiteres Textfeld hinzuzufigen, klickt
man im Bereich 2, auf der linken Seite auf das Textfeld und zieht es an die gewiinschte Stelle des
Bandes. Daraus ergibt sich die folgende Ansicht:
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Abbildung 10: Das Standard-Angebot nach der Ergénzung um ein Textfeld

Um nun Text in das hinzugefligte Feld einzufligen, doppel-klickt man auf das Feld und erhalt
anschlieRend den folgenden Dialog:

Ausdruck Text fur das neue Feld im Headerband 2 8 Geschaftsobjekt
@ Systemvariablen
atenspal £ Funktionen

Systemuariable 27 Format
Gesamt

oK Abbrechen

Abbildung 11: Dialog zum Einfiigen eines Textes

Im Bild oben ist ein beliebiger statischer Text eingegeben worden. Um einen dynamischen Text
einzufigen klickt man auf den am rechten Rand des Dialogs befindlichen Eintrag ,Geschaftsobjekt”.

Uber diesen Eintrag fiigt man nun beispielsweise die Angebotsnummer eines Angebots ein:
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X
Angebotsnummer T g sy s
| Ausduck | B Benutzer Allgemein 2|
Datenspalte B Benutzer Adresse E|
B Brief
Systemvariable 5 Druckoptionen
Gesamt ¥} Akquisiteur Allgemein

NeoMetrik GmbH
Philipp-Reis-Str. 4-8
63150 Heusenstamm

B Akquisiteur Adresse
3 Sachbearbeiter Allgemein
98 sachbearbeiter Adresse
= 5 Angebot Allgemein
[ Gesamtvolumen
B3 Volumen_ermitteft_durch
Entfernung
B Angebotsname
[ Angebotsdatum
55 WunschterminVon [

O w ] 0|

oK Abbrechen |

Abbildung 12: Dialog zum Einfiigen einer dynamischen Textes durch einen Platzhalter

In der Abbildung 9 wird die Angebotsnummer (iber das Geschaftsobjekt ,Angebot Allgemein“
gesucht. Hat man das Geschaftsobjekt gefunden, so klickt man auf das ,,+“ und es 6ffnet sich ein
Liste, aus der man die Angebotsnummer heraussucht. Hat man die Variable Angebotsnummer
gefunden, klickt man auf den Eintrag und zieht mit gehaltener linker Maustaste die Angebotsnummer
in das grof3e Feld in der Mitte und lasst Gber dem grolRen Feld die linke Maustaste los.

Nun sollte die Angebotsnummer wie folgt in dem grofRen Feld erscheinen:

X
Ausdruck Angebotsnummer: {Angebot Allgemein Angebatsnummer) g BEH:‘;H;;;E:EI;WL ST
Datenspalte % Benutzer Adresse
9 rief E|
Systemvariable 9§ Drackoptionen
Gesamt B} Akquisiteur Allgemein 1 6

B} Akquisiteur Adresse
B Sachbearbeiter Allgemein
¥} Sachbearbeiter Adresse
= 4 Angebot Allgemein
Gesamtvolumen
B Volumen_ermitteft_durch
[ Entfernung
1 Angebotsname
[ Angebotsdatum
3 WunschtermiriVon |

[ TR &

OK || Abbrechen |

Abbildung 13: der Dialog nach Einfiigen der Vairable ,Angebot_Allgemein.Angebotsnummer”

Die Variable ,,Angebot Allgemein.Angebotsnummer” muss nun noch angepasst werden. Die
Anpassung besteht darin, einen Unterstrich zwischen ,,Angebot” und , Allgemein“ zu platzieren, so
dass beide Worte zusammenhangen; ,,Angebot_Allgemein.Angebotsnummer” . Nimmt man die
Anderung nicht vor, so wird bei der Erstellung der Vorschau ein Fehler ausgegeben und das Formular
nicht erzeugt.

Geschéftsfiihrer:
Hendrik Streek, Nicolas Baila, Christopher Hain
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Datenspalte B Benutzer Adresse
B Brief E|
Gesamt ¥} Akquisiteur Allgemein

B Akquisiteur Adresse
3 Sachbearbeiter Allgemein
98 sachbearbeiter Adresse
= 5 Angebot Allgemein
[ Gesamtvolumen
B3 Volumen_ermitteft_durch
Entfernung
B Angebotsname
[ Angebotsdatum
55 WunschterminVon [

O w ] 0|
ok Abbrechen

Abbildung 14: der Dialog nach der Korrektur der Variablen.

SchlieBt man den Dialog so ergibt das folgende Bild des Angebots-Formulars:
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Abbildung 15: Das Angebots-Formular mit der Ergéinzung der Angebotsnummer.

Das Einfligen eines Datenbandes gestaltet sich wie folgt entsprechend der Vorgehensweise des
Einflgens des Textfeldes.

Um ein Datenband nach dem Dantenband2 und dem HeaderBand1 einzufiigen, zieht man nach dem
Anklicken des Datenband-lkons (aus Bereich 2) das Datenband mit gehaltener linker Maustaste in das

Formular:
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Abbildung 16: Angebots-Formular mit eingefiigtem Datenband zwischen DB 2 und HB 1
Sollte es beim nachtraglichen Einfligen eines Bandes zu dem Problem kommen, so dass das Band
. e “ . ..
nach dem Einfligen ,,nach unten rutscht”, muss folgende Vorgehensweise durchgefiihrt werden, um
das Band an der gewiinschten Stelle zu platzieren: 18

1. Einfligen des Bandes, per drag & drop
2. Suchen des Bandes; ist ans Ende gerutscht
3. Verkleinern des Bandes, bis nur noch die Uberschrift zu sehen ist; siehe Bild:

Abbildung 17: Ansicht eines verkleinerten Bandes

4. Das verkleinerte Datenband an die gewtinschte Stelle ziehen, so dass es genau zwischen zwei
Bandern liegt.
5. Das verkleinerte Datenband vergrofRern.

Nach dem Einfligen eines Bandes kann damit begonnen werden, das Band mit Text-Feldern, Bildern
und Linien zu fillen.

Kopieren von Elementen
Das Kopieren von Bander oder Elemente kann ausschlieflich liber die Kopier- und Einflige-Buttons
der Mendiileiste des Formular-Editors vorgenommen werden.

ﬂu Ausschneiden
5% Kopieren
Einfiigen W Lischen

Abbildung 18: Elemente der Mendileiste des Formular-Editors.
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Beim Kopieren eines Elements ist darauf zu achten, dass das kopierte Element nach dem Einfligen
einen anderen Namen erhélt, denn der Name des Elements lautet nach dem Kopieren, wie der Name
des Originals. Der Formular-Editor wird dies erkennen und einen Fehler auswerfen.

Zum Kopieren, Ausschneiden oder Loschen, muss zunachst das Element markiert werden und dann
der Meni-Punkt angeklickt werden.

Beim Kopieren sind folgende Schritte durchzufiihren:

1. Anklicken des Elements, das kopiert werden soll.
a. Bei Bedarf: mit gedriickter ,Strg“-Taste ein weiteres Element anklicken
Auf das Menu-Element klicken
Warten, bis das Element ,,am Mauszeiger” angezeigt wird
Verschieben des Mauszeigers an die Position, an die das Element kopiert werden soll.
Klicken mit der linken Maustaste.
Das Element ist nun an der gewiinschten Stelle eingefiigt.
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Das Loschen gestaltet sich dhnlich:

1. Anklicken des Elements, das geldscht werden soll

a. Bei Bedarf: mit gedriickter ,,Strg“-Taste ein weiteres Element anklicken
2. Auf den Léschen-Button in der Mendiileiste klicken
3. Nun sollten das Element oder die Elemente verschwunden und geldscht sein.

Testen einer Veranderung im Formular-Editor
Um zu Uberpriifen wie sich eine Verdnderung auf ein Formular auswirkt, also eine Uberpriifung mit 19
vorhandenen Daten stattfinden soll, muss folgende Vorgehensweise durchgefiihrt werden:

1. Auf den Button , Vorschau” klicken
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.

Abbildung 19: Vorschau-Button ist auf der rechten Seite zu sehen.

2. Warten, bis die Vorschau erstellt wird
3. AnschlieRend in der Vorschau die Stelle suchen
4. Uberpriifen, welche Verdnderungen sich fiir das Dokument ergeben haben

Bei Angeboten bitte danach alle erzeugten PDFs I6schen, da die PDFs stets in der Datenbank
gespeichert werden.

Testen einer Veranderung in MoviNeo

Von der Uberpriifung der Veranderung in MoviNeo ist abzuraten, da durch die Uberpriifung
Speicherplatz in der Datenbank von MoviNeo verloren geht.
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Erganzungen zum Editieren der Eigenschaften fur versierte
Mitarbeiter

Hinweise und Tipps
In den folgenden Kapiteln sollen darauf hingewiesen werden, was beim Arbeiten mit dem Formular-
Editor zu beachten ist.

Unterstrich in den Geschaftsobjekten

Beim Einfligen von Variablen in ein Textfeld, kann es vorkommen, dass in der Beschreibung der
Variablen der Name des Geschéaftsobjektes ein Leerzeichen enthilt. Dieses Leerzeichen ist durch ein
Unterstriche ,_“ zu ergédnzen.

Wird der Unterstrich nicht erganzt, so wird der Formular-Editor die Vorschau nicht erstellen konnen
und stattdessen einen Fehler ausgeben.

| Ausdruck Produkt l{ﬁ. ngebot AllgemeinGesamivolumen)

Abbildung 20: Leerzeichen im Geschdftsobjekt ,,Angebot Allgemein*

20

Berichtsbaum
Der Berichtsbaum, wie auch die Eigenschaften, konnen auf der rechten Seite des Editors eingesehen

werden.
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Abbildung 21: Mendi, iiber das der Berichtsbaum zu finden ist.

Der Berichtsbaum prasentiert sich wie folgt:

NeoMetrik GmbH Geschaftsfiihrer: Ust-IdNr.: DE 263465235 Volksbank Maingau eG
Philipp-Reis-Str. 4-8 Hendrik Streek, Nicolas Baila, Christopher Hain Amtsgericht Offenbach / HRB 43823 BIC GENODE510BH
63150 Heusenstamm IBAN DE56505613150000999920



moving

7 |

NeoMetn’k

Suchen
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Abbildung 22: Aufgeklappter Berichtsbaum
Im Berichtsbaum sind die Elemente, die auf einer ,Page” (Seite) platziert wurden, zu sehen.

Sollte auf dem Formular ein Element nicht gefunden werden kénnen, weil es evtl. verdeckt ist, taucht
es aber auf jeden Fall im Berichtsbaum auf.

Uber den Berichtsbaum kann ein Element auch per drag&drop verschoben werden. Dazu muss das
Element angeklickt und mit der Maus an die Stelle verschoben werden, an die es soll.

Ein Element kann auch (iber den Berichtsbaum gesucht werden. Dazu gibt man den Elementname in
das Suchfeld ein und driickt auf den Button ,Suchen” (siehe Abbildung 20).
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